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Оформление заявки на регистрацию в системе WEB-сбора

Для заполнения отчетов и предоставления статистической отчетности в электронном виде с использованием ON-line модуля Респондент должен быть зарегистрирован в системе WEB-сбора и иметь свою учетную запись.

Регистрация Респондента в системе WEB-сбора осуществляется самостоятельно.
Заявка на регистрацию заполняется на сайте ON-line модуля подготовки отчетов.

Для этого необходимо выполнить следующие действия:

1) На главной странице приложения выбрать ссылку «Регистрация».
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Рисунок 40 - Главное окно сайта ON-line модуля подготовки отчетов

2) В открывшейся форме «Регистрация новой организации» заполнить следующие поля:

· «Общая информация»:

· «ОКПО»;

· «Краткое наименование»;

· «Полное наименование»;
· «ОКВЭД»;

· «ОКОПФ»;

· «ОКТМО»;
· «ОКАТО»;
· «ОКФС»;
· «Код уровня управления»;

· «ОГРН»;

· «ИНН»;

· «Тип предприятия»;

· «Признак заказчика»;

· «Код страны»;

· «Виды инвестирования»;

· «Принадлежность к Крайнему Серверу»;
· «Адрес электронной почты»;

· «Почтовый адрес»;

· «Контактный телефон»;

· «Руководитель организации»;

· «Дочерняя организация»;

· «Примечание».
· «Пароль»;

· «Подтверждение пароля»;
· «ТОГС(РОГС)»;
· «Сертификаты»;

· «Контакты»;

· «Комментарий».
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Рисунок 41 - Форма «Регистрация новой организации»

3) Добавить сертификаты для подписания отчетов.

Чтобы загрузить сертификат следует нажать кнопку «Выбрать…» в разделе «Сертификаты» формы «Регистрация новой организации», выбрать сертификат для подписания отчетов (файл в формате *.cer) и нажать кнопку «Загрузить».

Чтобы удалить сертификат необходимо выбрать его в списке загруженных сертификатов и нажать кнпоку «Удалить выбранные сертификаты».
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Рисунок 42 - Информация о сертификатах формы «Регистрация новой организации»

4) Если для организации планируется сдавать отчетность через уполномоченных лиц, необходимо добавить их контактные данные, сертификаты и определить для них формы, по которым будет сдаваться отчетность от имени организации. Если для каждой формы будут указаны упономоченные лица, при заполнении отчета будут автоматически запоняться поля на вкладке «Общая информация» (см. п. 4.2.1).
Чтобы добавить уполномоченное лицо следует нажать кнопку «Добавить» в разделе «Контакты» формы «Регистрация новой организации».

В открывшейся форме «Регистрация контакта» в разделе «Общая информация» заполните следующие поля:

· «Адрес электронной почты»;

· «Пароль»;
· «Подтверждение пароля»;
· «Фамилия»;
· «Имя»;

· «Отчество»;

· «Уполномоченное лицо»;

· «Должность»;

· «Контактный телефон»;

· «Примечание».
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Рисунок 43 - Раздел «Общая информация» формы «Регистрация контакта»

Чтобы добавить формы для созданного уполномоченного лица, необходимо нажать на кнопку «Выбрать формы». В разделе «Формы статистической отчетоности» в списке форм выберите нужные формы и нажмите кнопку «Добавить выделенные формы».
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Рисунок 44 – Раздел «Формы статистической отчётности»
Чтобы удалить форму необходимо выбрать ее в списке добавленных форм статистической отчетности и нажать кнопку «Удалить выделенные формы».

Далее нажмите кнопку «Сохранить контакт» для сохранения информации об уполномоченном лице.
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Рисунок 45 - Информация о добавленных формах для уполномоченного лица

5) Отправить заявку на регистрацию, нажав кнопку «Отправить заявку на регистрацию» в форме «Регистрация новой организации».

